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RUOVEDEN
SEURAKUNTA

Ruoveden seurakunnan

Hallintosaanto

Kirkkovaltuusto on kirkkolain (652/2023) 3 luvun 7 §:n nojalla hyvaksynyt
seurakunnalle seuraavan hallintosaannén 14.12.2023.



Liite 9. Kv 41 § 14.12.2023

Sisallys
1 LUKU  YLEISET MAARAYKSET ..uuiiiuiiitiiit ettt eeetaesatee et ees e e e st s e s e et e e et e e enaeeanaeatneesnns 4
1 § Hallintosdannon SOVEItamMiNEN c..ui it e e s e r s a e neanaanens 4
2 luku SEURAKUNNAN HALLINTO-ORGANISAATIO. ..ttiittiiteianeiineraeeranesanesanesanesanssanesanenns 4
A B L eIV Z= Y LU 1] o T RPN 4
O S ] o] A [T U Ao ] o o PP 4
Kirkkoneuvoston alaiset johtokunnat seka vaikuttamistoimielimet.............cooooiiiiint. 4
4 § Nuorten vaikuttajaryhma. ... e 4
3 luku TOIMIELINTEN TEHTAVAT JA PAATOSVALLAN JAKO ...ccvvviiiiiieeeeeieeeinniiiennaeeeeeeees 4
5 § Kirkkovaltuuston tehtavat ja paatosvalta ..o 4
6 § Kirkkoneuvoston tehtavat ja paatosvalta ... 5
7 § Asian siirtdaminen kirkkoneuvoston Kasiteltavaksi.....ooovviiiiiiiiiiiiiii i i e 5
Johtavien viranhaltijoiden ja luottamushenkildiden paatosvalta........c.coovviiiiiiiiiininn e, 5
8 § Kirkkoherran paatosvalla......ccoiiiiiiiii i e 5
9 § TalouspAallikOn pPaAAtOSValta.....ooiiii i 6
4 TUKU KOKOUSMENETTELY . .eititiiie ittt et et e e et e e s e e e e e e s s e e e e e e e e a e s e nenens 7
Kokoustapa ja KOKOUSKULSU ... ... et e e nenes 7
10 § Toimielimen varsinainen kokous ja sahkdinen KOKOUS ...........cooviiiiiiiiiiiii e 7
11 § Toimielimen kokoontuminen ja sihteeri........ccoiii e 7
12 8§ KOKOUSKUELSU L1ttt ettt s et e e e e e e et e et e s e e e e s e e e s s e e s a e s an e s aanennennans 7
13 8 ESIEY SISt o ettt s 7
14 § Varajasenen KULSUMINMEN ... ..ottt et et et e e e e e e e e aneneaeananens 8
Asioiden KasittelemiNEN ... .o e 8
15 § Kokouksen laillisuus ja paatosvalt@iSUUS .....oviiiiiiii i s aaaaneaas 8
16 § Asioiden Kasitlely ariesty s (oo 8
17 G ESEEOII S Y S ottt e e 8
18 § Ehdotus KirkKOValtUUSTOSSa .uvv ittt e i e e e it e et r e s e anaerannaeraneeeenees 8
1O B B SOy ceei e e aan 9
20 § Kokouksen johtaminen ja puh@envuorot .......ccoiiiiiiiiiiiiii e 9
21 § Asiantuntijoiden KUUIEMINEN ... e e a e 9
22 § Poydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi ......cocovviiiiiiiiiiiiiiiciii 9
23 § Ehdotusten antaminen ..o 10
24 § Ilman aanestysta syntyvan paatoksen toteaminen .......ccocvviiiiiiiiiiiiii i 10
PR YA Y= =1 a0 1 = TP PP 10
Al ENemmistOVaalit. ..o e 11
26 § Adnestdminen enemMmMIStOVAAIISSA ... uuuirriiiiiriiiiie i ee et et e e e et e e e e eaans 11



Liite 9. Kv 41 § 14.12.2023

27 § Vaalitoimituksen avustajat .......cooeoiiiiii e 11
28 § Adnestyslippuihin tehtaVAt MerkinnEt......o...vvviiiiii e 11
29 § Vaalisalaisuuden tUMVaamiNEN .o i vt r e e e e era e rrneeerannes 11
30 § AGNEStYSIiPUN Mt OMYYS tuuiririit it eit e e e e e e e a e e ra e eneea e eneees 11
B. Suhteelliset vaalit......c.ooiiiiiii e 11
31 § VaalilaUtaKUnEa c..viviii i i i i e, 11
32 § Ehdokasasettelu seka ehdokaslistojen tarkistaminen ja oikaisu...........ccovvviiivinnn. 12
33 § Ehdokaslistojen yhdistelma .. ..o 12
34 § Ehdokaslistojen nahtavilla pito .....cviiiiiii 12
35 § Adnestaminen ja vaalin tuloksen laskeminen ..........ccuuiiiiieiiiiciii e e e, 12
36 § Vaalin tuloksen ilmoittaminen ja vaaliasiakirjojen arkistoiminen............................ 12
(o0} t= | o - T PP 12
37 § POytakirjan laatiminen . ..o e 12
38 § Poytakirjan tarkastaminen ... 13
39 § Ilmoitus asian siirtamisesta kirkkoneuvoston kasiteltavaksi............coooiiiiin. 13

5 luku ERINAISET MAARAYKSET ...uuiiiiiitiaeeieiti e eeeetiaa e e e eett e e e eett s s e e aeet e e e aennban e ee e 13
40 § Valtuutettujen aloitteet. ..o 13
I I Q211 Y2 L0 | o P 14
A 1 = o LU [ PP 14
IO TN ol = T= L= 1Y T o PP 15
L B ST = =<1 = o 11 15
44 § AloItteen KASItEElY .viiit i e 15
45 § Aloitteen tekijalle annettavat tiedot........ccoviiiiiiii 15
46 § Asiakirjojen allekirjoittaminen ... ... 15
47 § Tiedoksiantojen ja haasteiden vastaanottaminen ...........cooiiiiiii e, 15
6 IUKU VOIMAANTULOD ittt ittt st ettt et et e e et s e e e e s e s e s aean et e st e e e e s e s e s s aa e e anannennannens 16
48 8§ VOIMAaNTU O . ..ttt 16



Liite 9. Kv 41 § 14.12.2023

1 LUKU YLEISET MAARAYKSET

1 § Hallintosdaannon soveltaminen

Seurakunnan hallinnon ja toiminnan jarjestamisestd, paatdsvallan siirtdamisesta toimielimille tai
johtaville viranhaltijoille seka toimielinten paatéksenteosta ja kokousmenettelyistd mdaratadn
tassa hallintosaanndssa kirkkolain (652/2023) ja kirkkojarjestyksen (657/2023) nojalla.
Sisdisia maarayksia sisaltyy myods seuraaviin saaddksiin:

1) Seurakunnan taloussaanto;
2) Hautainhoitorahaston sdaannét;
3) Hautaustoimen ohjesaanto;

Alla olevien saantdjen voimassa olo paattyy 31.12.23:

Kirkkovaltuuston ohjesaanto Kirkkoneuvoston ohjesaanto
Kasvatustydn johtosaanté Rippikouluohjesaantoé
Lahetysty6n johtosaanto Virkojen johtosaannét

2 luku SEURAKUNNAN HALLINTO-ORGANISAATIO

2 § Kirkkovaltuusto

Kirkkovaltuustossa on 15 jasentd. Valtuuston varajasenet maaraytyvat kirkkojarjestyksen 9 lu-
vun 47 §:n mukaisesti.

3 § Kirkkoneuvosto

Kirkkoneuvostoon kuuluu virkansa puolesta kirkkoherra puheenjohtajana seka valittuina jase-
nina varapuheenjohtaja ja 5 muuta jasenta.

Kirkkoneuvoston vaali toimitetaan siten, etta ensin valitaan varapuheenjohtaja yhdesséa vara-
jasenensa kanssa ja sen jalkeen eri vaalilla muut jasenet henkilokohtaisine varajasenineen.

Kirkkoneuvoston alaiset johtokunnat seka vaikuttamistoimielimet
4 8§ Nuorten vaikuttajaryhma

Nuorten vaikuttajaryhma on Ruoveden ja Virtain seurakuntien yhteinen ja toimii Ruoveden
seurakunnan kirkkoneuvoston alaisuudessa. Nuorten vaikuttajaryhmassa on 2 jasentd molem-
mista seurakunnista. Vaikuttajaryhman jasenet, joiden on kirkkojarjestyksen 10 luvun 5 §:n
mukaisesti oltava alle 29-vuotiaita konfirmoituja kirkon jasenia, valitsee molempien seurakun-
tien kirkkoneuvosto kahdeksi vuodeksi kerrallaan. Ensimmadinen kausi on 2024-2025.

Nuorten vaikuttajaryhman tehtavistd sadadetddn kirkkojarjestyksen 10 luvun 5 §:ssa.

3 luku TOIMIELINTEN TEHTAVAT JA PAATOSVALLAN JAKO

5 § Kirkkovaltuuston tehtavat ja paatésvalta

Kirkkolain 3 luvun 5 §:n nojalla seurakunnan paatésvaltaa kayttaa kirkkovaltuusto, jollei kirk-
kolaissa, muussa laissa, kirkkojdrjestyksessa tai tassa hallintosdannossa taikka kirkkovaltuus-
ton hyvaksymadssa johtosdanndssa ole toisin saddetty tai maadratty.
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6 § Kirkkoneuvoston tehtavait ja paatosvalta

Kirkkoneuvosto hoitaa kirkkolaissa, muussa laissa ja kirkkojarjestyksessa sille saadetyt seka
muutoin sille maaratyt tehtavat seka ne toimeenpano- ja hallintotehtavat, joita ei ole saadetty
tai maaratty muun viranomaisen tehtaviksi tai jotka asian luonteen vuoksi kuuluvat kirkkoneu-
voston suoritettaviksi.

Kirkkoneuvosto paattaa lisaksi seuraavista kirkkovaltuustolle muutoin kuuluvista asioista:

1) hankinnasta, jos sen arvo ei ylitd kirkkovaltuuston erikseen paattamaa rahamaaraa eika
valtuusto ole pidattanyt maaratyn tavaralajin tai palvelujen hankintaa itselldan;

2) muun kuin kirkkolain 3 luvun 9 §:n 2 momentin 1 ja 2 kohdassa tarkoitetun rakennuksen
rakennuspiirustuksen hyvaksymisestd, jos kustannusarvio ei ylitd kirkkovaltuuston erikseen

paattamaa rahamadraa eika kirkkovaltuusto ole pidattanyt maaratyn rakennuksen tai raken-
nustyypin piirustusten hyvaksymista itsellaan;

3) irtaimen omaisuuden myynnistd ja lahjoituksesta, jollei sen arvo ylita kirkkovaltuuston erik-
seen paattamaa rahamaaraa;

5) metsan, maa-aineksen ja turpeen myynnista;

6) kiinteda omaisuutta koskevasta suostumuksesta tai vuokraamisesta seka muusta vuokra- ja
kayttésopimuksesta;

7) lainan ottamisesta, jos sen maara ei ylita yhteisen kirkkovaltuuston erikseen paattamaa ra-
hamaaraa seka lainan uudistamisesta ja lainan maksuajan pidentamisests;

8) vahaisesta muutoksista kirkkovaltuuston hyvaksymiin rakennuspiirustuksiin

9) vahvistaa seurakunnalle tulevat muut maksut kuin hautasijamaksut

7 § Asian siirtaminen kirkkoneuvoston kasiteltavaksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtaa viranhaltijan paatéksen kirkkoneuvos-
ton kasiteltavaksi, vaatimus siita tulee ilmoittaa asianomaiselle, joka on ratkaissut asian. Vaa-
timus on ilmoitettava 7 paivan kuluessa siita, kun paatés on taman hallintosaannén mukaisesti
ilmoitettu puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle.

Johtavien viranhaltijoiden ja luottamushenkildiden paatosvalta

8 § Kirkkoherran paatosvalta
Kirkkoherra sen lisaksi, mita kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 §:ssa saadetaan:

Tekee mainitun pykalan 3 kohdassa tarkoitettua hengellista tyéta tekevaa viranhaltijaa ja tyon-
tekijaa koskevat paatdokset seuraavissa asioissa:

1) ottaa enintaan vuoden ajaksi sijaisen, jos vakituiselle viranhaltijalle tai tydntekijalle on
myodnnetty virkavapaata, ottaen huomioon, ettd kirkkolain 4 luvun 6 §:n 1 momentin 4 kohdan
mukaan papin virkaan viranhoitomaardyksen antaa tuomiokapituli;

2) ottaa maararahojen puitteissa maardaikaiseen virkasuhteeseen tai tydsuhteeseen enintaan
vuoden ajaksi ottaen huomioon, ettd kirkkolain 4 luvun 6 §:n 1 momentin 4 kohdan mukaan
papin virkaan viranhoitomaarayksen antaa tuomiokapituli;
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3) vahvistaa viranhaltijan tai tyontekijan valintapaatéksen, milloin paatds on ollut ehdollinen,
jos esitetty laakarintodistus tai muu ehdoksi asetettu asiakirja on varaukseton tai rikosrekiste-
riotteessa ei ole rikosrekisterilain 6 §:n 2 momentissa tarkoitettuja merkintéja;

4) myontaa palkattoman virka- tai ty6vapaan viranhaltijalle tai tyéntekijdlle enintdan yhden
kuukauden ajaksi, jos sen mydntaminen on seurakunnan harkinnassa eika siitéd aiheudu seura-
kunnalle lisakustannuksia;

5) mydntaa viranhaltijalle tai tyontekijalle vuosiloman niiden lomapaivien osalta, joiden pita-
misajasta ei ole maaratty lomajarjestyksessa;

6) paattaa tybajattoman viranhaltijan tai tydntekijan vapaapaivien sijoittelusta, jollei asia
kuulu muulle viranomaiselle, ja tekee muutkin tdman tydhon liittyvat ratkaisut;

7) paattaa viranhaltijan tai tyontekijan koulutukseen osallistumisesta, jollei asia ohje- tai joh-
tosaanndén mukaan kuulu muulle viranhaltijalle

9 § Talouspaadllikon paatosvalta
Taloudesta vastaava viranhaltija:

1) tekee muun kuin kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 §:n 3 kohdassa tarkoitettua hengellista
tyota tekevan viranhaltijan ja tyontekijan osalta edella 8 §:n tarkoitetut paatokset;

2) paattaa hankinnasta, jos sen arvo ei ylita kirkkoneuvoston erikseen paattdmaa rahamaaraa;
3) paattaa vahvistetun metsataloussuunnitelman ja talousarvion mukaisesta metsan myyn-
nista;

4) kay virka- ja tyéehtosopimusten soveltamiseen liittyvat paikallisneuvottelut;

5) myodntaa sellaiset virka- tai tydehtosopimukseen perustuvat palkanlisat ja lisdpalkkiot, joista
paattaminen ei ole seurakunnan harkinnassa, seka paattaa tydehtosopimukseen perustuvien
erityisten lisien maksamisesta tuntipalkkaisille tydntekijdille:

6) myontaa lakiin tai virka- ja tydehtosopimukseen perustuvat virkavapaudet tai ty6lomat, joi-
den osalta seurakunnalla ei ole harkintavaltaa;

7) paattaa seurakunnan varojen sijoittamisesta kirkkoneuvoston maaraamien periaatteiden ja
sijoitussuunnitelman mukaisesti;

8) paattaa irtaimiston myynnistd, jos sen arvo ei ylitd kirkkoneuvoston erikseen paattamaa ra-
hamaaraa.
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4 luku KOKOUSMENETTELY

Kokoustapa ja kokouskutsu

10 § Toimielimen varsinainen kokous ja siahkdinen kokous

Toimielin kasittelee asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat ovat
lasnd kokouspaikalla.

Toimielimen kokous voidaan pitda myo6s sahkoisessa toimintaymparistéssa, johon osallistutaan
sahkdisen yhteyden avulla (sdhkdinen kokous). Sahkdinen kokous voidaan pitaa siten, etta
kaikki osallistuvat kokoukseen sahkdisen yhteyden avulla tai siten, ettd vain osa lasnaolijoista
osallistuu kokoukseen sdhkodisen yhteyden avulla (hybridikokous).

Yleisélle on jarjestettdva mahdollisuus seurata kirkkovaltuuston sahkdista kokousta internetin
kautta seka kokouskutsussa mainitussa julkisessa tilassa.

Kirkkovaltuuston suljettuun sahkdiseen kokoukseen sekd muun toimielimen séhkoéiseen ko-
koukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja kokouksessa
kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa eivatkd nahtavissa.

Kirkkoneuvosto tai sen nimeama viranhaltija vastaa siita, ettd kokouksiin tarvittavat tekniset
laitteet seka tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lainsdadannon edellytta-
malla tavalla.

11 § Toimielimen kokoontuminen ja sihteeri

Kirkkovaltuusto kokoontuu, kun kokoontuminen maardaikana kasiteltavaksi saadettyjen asioi-
den takia on tarpeen tai valtuuston puheenjohtaja muutoin katsoo sen tarpeelliseksi taikka ko-
koon kutsumiselle on saddetty peruste.

Kirkkoneuvoston ja muun toimielimen kutsuu koolle puheenjohtaja tai hanen estyneena olles-
saan varapuheenjohtaja. Toimielin voi myds etukdteen vahvistaa kokousaikataulunsa suunni-
telman.

12 § Kokouskutsu

Kirkkovaltuuston kokouskutsu on toimitettava viimeistdaan seitseman (7) paivaa ennen ko-
kousta kirkkovaltuuston jasenille. Kirkkojarjestyksen 3 luvun 29 §:n mukaisesti kokouksesta
on ilmoitettava samassa ajassa yleisessa tietoverkossa.

Kirkkoneuvosto ja muu toimielin paattaa toimikautensa ensimmaisessa kokouksessa kokouk-
sen koolle kutsumisen tavan.

Kokouskutsu voidaan lahettda sahkoisesti. Kutsuun on liitettdva esityslista liitteineen.
Kokouskutsu tulee ldhettda samalla tavalla niille, joilla on lasndolo- ja puheoikeus toimielimen
kokouksessa.

13 § Esityslista

Esityslista sisaltaa selostukset kasiteltavista asioista ja kirkkoneuvoston ehdotukset tai esitteli-
jan esitykset toimielimen paatoksiksi.

Jos toimielin paattaa panna jonkin asian pdydalle tai palauttaa asian valmisteluun, asiaan liitty-
via esityslistan liitteitd ei toimiteta uudelleen, jos asian lopullinen kasittely tapahtuu vuoden
kuluessa.
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14 § Varajasenen kutsuminen

Kirkkovaltuuston jasenen, joka ei paase kokoukseen tai on esteellinen kasittelemaan esityslis-
talla olevaa asiaa, on viipymatta ilmoitettava esteesta tai esteellisyydesta valtuuston puheen-
johtajalle tai sihteerille.

Saatuaan valtuuston jaseneltad tai muuten luotettavasti tiedon esteesta tai esteellisyydesta pu-
heenjohtajan tai sihteerin on viipymatta kutsuttava jasenen sijaan varajasen. Varajasen kutsu-
taan kokoukseen noudattaen kirkkojarjestyksen 9 luvun 47 §:n 2 momentissa saddettya sijaan
tulojarjestysta.

Sen jdlkeen, kun valtuusto on hyvaksynyt esteen, varajasen ryhtyy toimimaan estyneen tilalla.
Kirkkoneuvoston jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, jos han ei pysty osallistumaan ko-
koukseen. Kun jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua

jonkin asian kasittelyyn, han voi kutsua varajdsenen yksittdisen asian kdsittelyyn. My&s pu-
heenjohtaja tai sihteeri voi toimittaa kutsun varajasenelle.

Asioiden kasitteleminen

15 § Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa ldasna olevat seka, onko kokous laillisesti koolle
kutsuttu ja paatdsvaltainen.

Kokouksen kuluessa saapuvan jasenen on ilmoittauduttava valittdmasti puheenjohtajalle ja
pOytdkirjaan on merkittava, minka asian kasittelyn aikana han on saapunut. Samoin on mene-
teltava, jos jasen poistuu kesken kokouksen tai kokouksesta poistunut jéasen saapuu uudelleen
kokoukseen.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestaessa tai kokoustauon paatyttya todeta tarvittaessa uudel-
leen lasnaolijat.
16 § Asioiden kdsittelyjarjestys

Asiat kasitelldan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.

17 § Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestdan ja
esteellisyyden perusteesta seka vetaydyttdava asian kasittelysta ja poistuttava paikaltaan. Toi-
mielin paattaa esteellisyydesta hallintolain (434/2003) 29 §:n 2 momentin nojalla.

Toimielimen puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys
toimielimen ratkaistavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista,
joilla voi olla merkitysta hanen esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan selvityksen asian-
omaisen henkildn on poistuttava paikaltaan.

Toimielimen tekema esteellisyytta koskeva ratkaisu on perusteltava pdytakirjaan.

18 § Ehdotus kirkkovaltuustossa

Kirkkovaltuustossa pohjaehdotuksena on kirkkoneuvoston ehdotus. Jos kirkkoneuvosto on
muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt paatéksen asiasta,
pohjaehdotuksena on muutettu ehdotus. Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on
tehnyt paatdksen asiassa, asia on poistettava esityslistalta.
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19 § Esittely

Kirkkoneuvoston kokouksessa asia paatetaan esittelysta. Esittelijan ehdotus on kasittelyn poh-
jana. Jos esittelija on keskustelun aikana muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muu-
tettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos asian Kiireellisyys sita vaatii, paatéosehdotus perusteluineen voidaan antaa kokouksessa.
Vahaisena pidettava asia, joka on laadultaan tai merkitykseltaan sellainen, ettei se edellyta kir-
jallista esittelya, voidaan esitella suullisesti.

Kirkkoneuvostossa seurakunnan hengellista eldamaa ja toimintaa koskevat asiat esittelee kirk-
koherra, jollei han ole maarannyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan esiteltavaksi tai jollei esit-
telyvelvollisuus perustu kirkkoneuvoston muuhun paatdkseen.

Muut asiat esittelee talouspaallikké jollei han ole maarannyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan
esiteltavdksi tai jollei esittelyvelvollisuus perustu kirkkoneuvoston muuhun paattkseen.

Kirkkoneuvosto voi kasitella ylimman johdon palkkaukseen liittyvan asian varapuheenjohtajan
selostuksen pohjalta ilman viranhaltijan esittelya. Kirkkoneuvosto voi talléin paattaa, etta vara-
puheenjohtajan ehdotus on kasittelyn pohjana eika vaadi kannatusta.

20 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot
Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettava paikaltaan seisomaan nousten, katta nostamalla, kokousjarjestel-
maa kayttaen tai muulla selvasti havaittavalla tavalla. Kokouspaikalla puheenvuoro on pidet-
tdva omalta paikaltaan tai puhujakorokkeelta.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa. Tdsta jarjestyksesta poiketen:

1) asian kasittelyjarjestysta koskeva tyojarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita;

2) puheenjohtaja voi antaa puheenvuoron lasnaolo- ja puheoikeutetulle ennen muita puheen-
vuoroja;

3) puheenjohtaja voi antaa repliikki- tai kannatuspuheenvuoron.

Jos puheenvuoroja pyydetadn yhtaikaa, puheenjohtaja maaraa, missa jarjestyksessa puheen-
vuorot saadaan kayttaa.

Kun pyydetyt puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun.

21 § Asiantuntijoiden kuuleminen

Toimielimella tai sen puheenjohtajalla on oikeus kutsua toimielimen kokoukseen asiantuntijoita
kuultaviksi.

22 § Poydadllepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian péydallepanosta, palauttamisesta
valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttaisi asian asiallisen kasit-
telyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa kos-
kemaan vain tatd ehdotusta ja siita on tehtdva paatdés ennen kuin keskustelua itse asiasta jat-
ketaan. Jos ehdotus hyvaksytaan, puheenjohtaja keskeyttaa asian kasittelyn. Jos ehdotus hy-
latdan, kasittely jatkuu.

Poydalle pantu asia on otettava kasiteltdvaksi seuraavassa kokouksessa.
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23 § Ehdotusten antaminen

Jos puheenjohtaja niin vaatii, on muutosehdotukset ja muut esityslistasta poikkeavat ehdotuk-
set annettava kirjallisena.

24 § Ilman ddnestystd syntyvdn paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdo-
tuksen toimielimen paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya muutos-
ehdotusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen paatokseksi.

25 § Adnestiminen

Asnestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Jos ehdotuksen tekijé ei ole
paikalla dadnestyksen alkaessa, hanen tekemansa ehdotus katsotaan rauenneeksi eika sita
oteta aanestykseen.

Aanestys toimitetaan kattd nostamalla, nimenhuudolla, d4nestyskoneella tai sdhkdisesti taikka
muulla toimielimen paattamalla tavalla. Kirkkolain 10 luvun 18 §:n 1 momentin mukaisesti aa-
nestys toimitetaan avoimesti.

Jos danestykseen otettavia kannatettuja ehdotuksia on enemman kuin yksi, puheenjohtaja
esittaa toimielimen hyvaksyttavaksi aanestysjarjestyksen kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n 2
momentin mukaisesti. Adnestysjérjestys maarédytyy seuraavien periaatteiden mukaan:

1) Ensin on otettava aanestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa kannatet-
tua ehdotusta. Voittanut ehdotus asetetaan jaljelld olevista ehdotuksista eniten pohja-
ehdotuksesta poikkeavaa kannatettua ehdotusta vastaan. Ndin jatketaan, kunnes saa-
daan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle;

2) Jos aanestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylkaamista tarkoittava kan-
natettu ehdotus, se on asetettava viimeisena danestettdvaksi muista ehdotuksista voit-
tanutta vastaan;

3) Jos asia koskee mdararahan myontamistad, otetaan ensin danestykseen maaraltaan suu-
rimman ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkddminen ja nain jatketaan ehdotusten suu-
ruuden mukaisessa jarjestyksessa, kunnes jokin ehdotus hyvdksytaan, minka jalkeen
pienemmitd ehdotuksista ei endaa aanesteta.
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Jos paatdksen tekemiseen vaaditaan kirkkolain mukaan maaraenemmistén kannatus, pu-
heenjohtajan on kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n 3 momentin mukaisesti ilmoitettava
siitd ennen aanestyksen toimittamista ja otettava se huomioon @anestyksen tuloksen tode-
tessaan.

Puheenjohtaja toteaa aanestyksen tuloksena syntyvan paatoksen kirkkojarjestyksen 10 lu-
vun 6 §:n nojalla.

A. Enemmistovaalit

26 § Adnestiminen enemmistovaalissa

Enemmistdvaalissa aédnen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokas-
parille. Jos valittavia on enemman kuin yksi, toimielimen jasenelld on kaytettavissa yhta monta
aanta kuin on valittavia henkildita tai ehdokaspareja.

Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden aanen. Kaikkia @ania ei ole pakko
kayttaa.

27 § Vaalitoimituksen avustajat

Kun enemmistévaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen pdytdkirjantarkastajat toimivat sa-
malla dantenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei toimielin toisin paata.
28 § Ainestyslippuihin tehtidvit merkinnat

Adnestyslippuihin kirjoitetaan valittavien nimet ja tarpeen mukaan ammatit niin selvdsti, ettei
voi syntya epatietoisuutta henkiléstd, jota tarkoitetaan.

29 § Vaalisalaisuuden turvaaminen

Aénet annetaan nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa.

Suljetussa lippuddnestyksessa adnestyslippu on taitettava siten, ettei sen sisaltd ole nakyvissa.

30 § Adnestyslipun mitidttomyys

Adnestyslippu on mitatdn, jos siité ei selvasti ilmene, ketd ehdokasta tarkoitetaan, tai jos siina
on aanestajan nimi tai erityinen tuntomerkki taikka siihen on tehty muunlainen asiaton mer-
kinta.

B. Suhteelliset vaalit

31 § Vaalilautakunta

Kirkkovaltuusto asettaa ensimmaisessa kokouksessaan keskuudestaan toimikaudekseen suh-
teellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan, johon valitaan kolme varsinaista ja-
sentd ja kolme varajasenta.

Vaalilautakunta valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Vaaliautakunta
on paatosvaltainen kaksijasenisena. Jos vaalilautakunta ei ole paatésvaltainen, valtuusto voi
tilapaisesti tdydentaa sita suoritettavaa vaalia varten.

Valtuuston asettaman vaalilautakunnan sihteerina toimii valtuuston péytakirjanpitaja, jollei val-
tuusto toisin paata.
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32 § Ehdokasasettelu seka ehdokaslistojen tarkistaminen ja oikaisu

Toimielin maaraa ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistaan jatettava toimielimen pu-
heenjohtajalle. Kussakin ehdokaslistassa saadaan nimeta enintdan kaksi kertaa niin monta eh-
dokasta tai ehdokasparia kuin vaalissa on valittavia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa listaa kaytetdaan. Vahintaan yhden toi-
mielimen jasenen on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmainen allekirjoittaja on listan asia-
mies. Hanen tehtavdnaan on antaa lista toimielimen puheenjohtajalle ja hanelld on oikeus
tehda listaan 3 momentissa tarkoitetut oikaisut.

Kun ehdokaslistojen antamisen maaraaika on paattynyt, puheenjohtaja antaa listat vaalilauta-
kunnalle, joka tarkastaa ne. Jos listassa todetaan virheita, annetaan asiamiehelle tilaisuus
tehda oikaisu vaalilautakunnan asettamassa maaraajassa.

33 8§ Ehdokaslistojen yhdistelma

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun maaraajan paatyttya vaalilautakunta laatii hyvaksy-
tyista ehdokaslistoista yhdistelman.

34 § Ehdokaslistojen nahtavilla pito

Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelma annetaan toimieli-
men jasenille tiedoksi ja luetaan ddaneen toimielimelle.

35 § Adnestiminen ja vaalin tuloksen laskeminen

Adnestyslippuun merkitddn ehdokkaan tai ehdokasparin numero. Muita merkintéja dénestyslip-
puun ei saa tehda.

Toimielimen jasenet antavat danestyslippunsa nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa.
Vaalilautakunta tutkii aanestyslippujen laillisuuden ja ehdokkaiden vaalikelpoisuuden seka las-
kee vaalin tuloksen.

36 § Vaalin tuloksen ilmoittaminen ja vaaliasiakirjojen arkistoiminen

Kun vaalin tulos on laskettu, vaalilautakunta antaa siita kirjallisen ilmoituksen toimielimen pu-
heenjohtajalle, joka toteaa vaalin tuloksen toimielimelle.

Ehdokaslistat, ehdokaslistojen yhdistelmé ja d&nestysliput liitetddn kokousasiakirjoihin. Adnes-
tysliput sailytetdan suljetussa kuoressa.

Poytakirja
37 § Poytdkirjan laatiminen

Poytakirjan pitamisesta ja sisallostd vastaa puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja poytakirjanpi-
taja ovat eri mielta kokouksen kulusta, péytékirja laaditaan puheenjohtajan néakemyksen mu-
kaan.

Poytakirjaan on merkittéava ainakin:

1) jarjestaytymistietoina

a) toimielimen nimi

b) kaytetyt kokous- ja paatéksentekotavat (varsinainen kokous/sdahkéinen kokous/hybridiko-
kous)

12



Liite 9. Kv 41 § 14.12.2023

c) kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouksen keskeytykset
d) kokouspaikka

e) lasna ja poissa olleet ja missa ominaisuudessa kukin on ollut ldsna
f) kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus

g) poytakirjantarkastajiksi valitut

2) asian kasittelytietoina

a) asiaotsikko

b) selostus asiasta

c) paatdésehdotus

d) esteellisyys ja perustelut

e) tehdyt ehdotukset ja onko niita kannatettu

f) kuultavana olleiden lausumat

g) aanestykset: ddnestystapa, aanestysjarjestys, aanestysesitys seka danestyksen tulos siten,
ettd kunkin jasenen kannanotto ilmenee pdytakirjasta

h) vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

i) asiassa tehty paatoés

j) eriava mielipide

k) hyvdksytyt toivomusponnet

3) muina tietoina

a) salassapitomerkinnat

b) puheenjohtajan allekirjoitus

C) poytakirjanpitajan varmennus

d) muutoksenhakuohje

e) merkinta poytakirjan tarkastuksesta

f) merkintd nahtavana pitamisesta yleisessa tietoverkossa

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytdkirjanpitaja.

38 § Poytdkirjan tarkastaminen

Poytakirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tdhan tehtavaan valittua toimielimen jasenta, jollei
toimielin jonkin asian kohdalla toisin paata.

Jos poytakirjan tarkastuksessa poytdkirjan sisallésta jaa vallitsemaan erimielisyys, toimielin
tarkastaa poytakirjan talta osin seuraavassa kokouksessa.
39 § Ilmoitus asian siirtamisesta kirkkoneuvoston kasiteltavaksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtaa paatéksen kirkkoneuvoston kasitelta-
vaksi, vaatimus siita tulee ilmoittaa toimielimelle tai viranhaltijalle, joka on ratkaissut asian, 7
padivan kuluessa siitd, kun asiaa koskeva paatosluettelon ote tai muu ilmoitus on saatettu kirk-
koneuvoston puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan tietoon.

5 luku ERINAISET MAARAYKSET

40 § Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden kasittelyn jalkeen kirkkovaltuuston jasenelld on oikeus
tehda kirjallisia aloitteita seurakunnan toimintaa ja hallintoa koskevista asioista.

Aloite annetaan puheenjohtajalle. Sahkodisessa kokouksessa aloite ldhetetaan sahkdisesti ko-
kouksen puheenjohtajan ilmoittamalla tavalla.
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Aloitteen jattdmisesta tulee ilmoittaa sihteerille ja puheenjohtajalle ennen kokouksen alkamista
tai kokouksen tydjarjestyksen hyvaksymisen yhteydessa.

Puheenjohtajan tulee toimittaa aloite viivytyksetta kirkkoneuvoston valmisteltavaksi. Kirkko-
valtuusto voi paattaa, etta aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta kdaydaan ldhetekeskus-
telu.

Kirkkoneuvoston tulee tarvittaessa saattaa aloite valtuuston lopullisesti kasiteltédvaksi vuoden
kuluessa.

Kirkkoneuvoston on vuosittain kesakuun loppuun mennessa esitettava kirkkovaltuustolle luet-
telo valtuuston jasenten tekemista ja kirkkoneuvostolle |dhetetyista aloitteista, joita kirkkoval-
tuusto ei edellisen vuoden loppuun mennessa ole lopullisesti kasitellyt. Samalla on ilmoitet-
tava, mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitka aloitteista
on kasitelty loppuun.

41 § Kyselytunti

Kirkkovaltuuston jasenella on oikeus esittaa seurakunnan johtaville viranhaltijoille kyselytunnilla
vastattavaksi lyhyita enintdan kolmen minuutin pituisia kysymyksia seurakunnan hallintoa, ta-
loutta ja toimintaa koskevista asioista. Kyselytunti pidetaan ennen kirkkovaltuuston kokouksen
alkua puheenjohtajan madrittelemien kokousten yhteydessa, jollei kirkkovaltuusto toisin paata.

Kirkkovaltuuston puheenjohtaja toimii puheenjohtajana kyselytunnilla. Johtavat viranhaltijat
vastaavat kysymyksiin. Lyhyet kysymykset on toimitettava kirjallisesti sihteerille viimeistaan 3
pdivaa ennen valtuuston kokousta. Mybhemmin toimitetut kysymykset seka kysymykset, joihin
ei kyselytunnilla ehdita vastata, siirtyvat seuraavaan kyselytuntiin.

Kysymyksiin vastataan saapumisjarjestyksessa, jollei puheenjohtaja toisin paata. Vastauksen
saatuaan kysymyksen esittdjalla on oikeus tehda kaksi asiaan liittyvaa lyhytta lisdkysymysta.
Kysymysten johdosta ei kdyda keskustelua. Puheenjohtajalla on oikeus rajoittaa puheenvuoroja.

Kyselytunnista ilmoitetaan valtuuston jasenille ja varajasenille viimeistaan 7 paivaa ennen val-
tuuston kokousta. Jos valtuuston jasen on poissa kokouksesta, hdanen sijaansa tuleva varajasen
voi olla Iasna kyselytunnilla.

Kyselytunti on julkinen.

42 § Iltakoulu

Iltakouluja jarjestetaan kirkkovaltuuston puheenjohtajan maaraamina aikoina.

Iltakoulussa annetaan selvityksia ja tietoja keskeisista vireilla olevista asioista ja keskustellaan
niista.

Kirkkovaltuuston varajasen voi osallistua valtuuston kokouspaivana jarjestettavaan iltakouluun

kokouksesta poissa olevan varsinaisen jasenen sijasta.

Kirkkovaltuuston puheenjohtaja toimii iltakoulun puheenjohtajana. Iltakoulussa kasitellyista
asioista laaditaan muistio. Puheenjohtajalla on oikeus rajoittaa puheenvuoroja.

Iltakoulut ovat suljettuja, jollei niita erityisesta syysta jarjesteta julkisena.
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Muut maaraykset

43 § Jasenaloite

Kirkkolain 3 luvun 3 §:n 4 momentissa tarkoitettu aloite tulee tehda kirjallisesti tai sahkdisella
asiakirjalla. Aloitteesta tulee kayda ilmi, mita aloite koskee seka aloitteen tekijan nimi, seura-
kunta ja yhteystiedot.

44 § Aloitteen kasittely

Aloitteen kasittelee se seurakunnan viranomainen, jolla on paatdsvalta aloitteen tarkoitta-
massa asiassa.

Kirkkoneuvoston on vuosittain kesakuun loppuun mennessa esitettava valtuustolle luettelo sen
paatdsvaltaan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista toimenpiteista. Valtuusto
voi samalla paattaa, mitka aloitteista on loppuun kasitelty.

Muun toimielimen kuin paatdsvaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto toimielimelle nii-
den paattamalla tavalla. Toimielin voi samalla paattaa, mitka aloitteista ovat loppuun kasitel-

tyja.
45 § Aloitteen tekijdlle annettavat tiedot

Aloitteen tekijalle on ilmoitettava kuukauden kuluttua aloitteen saapumisesta, missa seurakun-
nan toimielimessa aloite kasitellaégn. Samalla tulee ilmoittaa aloitteen arvioitu kasittelyaika
seka kenelta saa lisdtietoja aloitteen kasittelysta.

Sen jdlkeen, kun aloite on kasitelty loppuun, aloitteen tekijélle on ilmoitettava, onko aloite joh-
tanut toimenpiteisiin.
46 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Seurakunnan toimielimen tai viranhaltijan paatékseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen
allekirjoittajista paattaa kirkkoneuvosto kirkkojarjestyksen 10 luvun 3 §:n 1 momentin nojalla.

Toimielimen pdytakirjanotteen allekirjoittaa poéytakirjanpitaja tai muu toimielimen maaraama
henkild.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljenndkset todistaa oikeaksi poytakirjanpitaja
tai muu toimielimen maaraama henkilo.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

47 § Tiedoksiantojen ja haasteiden vastaanottaminen

Kirkkoherran lisdksi seurakunnalle annettavan haasteen tai muun tiedoksiannon voi seurakun-
nan puolesta vastaanottaa myos talouspaallikké tai taloussihteeri.
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6 luku VOIMAANTULO

48 § Voimaantulo

Tama hallintosaanto tulee voimaan 1.1.2024
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