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Rekisterin nimi
Toimittajarekisteri

HenkilGtietojen kdsittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Toimittajarekisterissd ylldpidetddn ostolaskujen kasittelyyn sekd palvelukeskuksen asiakkaiden
henkildston matka- ja kululaskujen toimittajatietoja. Henkil, jonka tietoja toimittajarekisterissa yl-
ldpidetdan, on myynyt palveluja tai tavaroita seurakunnalle tai on tydsuhteessa palvelukeskuksen
asiakasseurakuntaan.

Tietojen kasittelyn oikeusperusteena on: asetuksen 6.1. b- ja c-alakohtiin.

o b) kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantédén panemiseksi, jossa rekis-
terdity on osapuolena, tai sopimuksen tekemista edeltavien toimenpiteiden toteut-
tamiseksi rekisterdidyn pyynndsta

e ) kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi

HenkilGtietojen rekisterdinti jarjestelmdssd perustuu rekisterin pitdjan lakisddteisten velvoitteiden
tdyttdmiseen Kirkkolain ja kirkkojdrjestyksen 22 luvun mukaisesti.

Rekisterin henkil6ryhmit ja tietosisdltd
Henkiloryhmat, joiden tietoja voidaan kisitelld, ovat Kirkon Palvelukeskuksesta palveluita ostavien

seurakuntatalouksien asiakkaiden ostolaskuihin liittyvid toimittajatietoja tai seurakuntatalouksien
henkildston matka- ja kululaskuihin tarvittavia toimittajatietoja.
Rekisterin tietosisiltd on seuraava:

o Toimittajanumero

o Nimi, osoite, Y-tunnus / Henkil6tunnus, sihkdposti

o alv-tunnus, pankkitili

o Kieli

o Maksuehto/-tapa

Tietoldhteet
Tietoldhteeksi edellisen kohdan henkilStietoryhmille tulkitaan kaikki henkil6t tai tahot, jotka tuot-

tavat ko. tietoja jarjestelmdan.



Tietoldhteend ovat
o seurakuntatalouden ostolaskutusta hoitava henkild, joka syottaa jarjestelméddn toimittajatie-
toja
skannauspalvelu, joka tuottaa liittymalla jarjestelmdan laskutustietoja
myyntilaskutusjdrjestelmadt, jotka tuottavat liittymalld jarjestelmain laskutustietoja.
palvelukeskuksen ostoreskontrasta vastaavat henkildt, jotka syottavit jarjestelmain tietoja
ostolaskutusprosessin mukaisesti.

Tietojen luovutukset
Myyntilaskutukseen liittyvid henkil6tietoja luovutetaan tietoja seuraaville tahoille sovittujen ja do-
kumentoitujen liittymarajapintojen mukaisesti.
SAP tietovarasto, myyntilaskutuksen raportointi
Perintdliittymd, perintdan liittyvit tiedot
JIRA-palvelupyyntojarjestelma
o Mpyyntilaskutukseen liittyvii tietoja voi olla palvelupyyntojdrjestelméssd palvelukes-
kuksen ja seurakuntatalouden vilisissd palvelupyynndissa
Toimittajan tukipalvelu
o Ostolaskuihin tai matka- ja kululaskuihin liittyvia tietoja voi olla palvelupyyntdjar-
jestelmdssd palvelukeskuksen ja toimittajan vilisissa palvelupyynndissa. Myyntipai-
vdpalauteliittymd, valitetddn seurakuntaan tiedot tulleista suorituksista

o O O

(@)

Tietoja ei luovuteta EU:n alueen ulkopuolelle.

HenkilGtietojen sdilytysaika
Tietoja sdilytetddn kirjanpitolain madrittelema lakisdateinen aika ja tdmdn jdlkeen tiedot poistetaan.

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisteroidylld on oikeus:
o Pyytdd Kirkkohallitukselta padsy hantd itseddn koskeviin henkil6tietoihin sekd oikeus pyy-
tad kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.
o Pyytdd Kirkkohallitukselta hintd itseddn koskevien henkilGtietojen ksittelyn rajoittamista
tai vastustaa kdsittelya seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmésta toiseen.
e Niiltd osin kuin henkilGtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oikeus pe-
ruuttaa suostumus milloin tahansa, timdn vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen
sen peruuttamista suoritetun kdsittelyn lainmukaisuuteen.

e Tehdi valitus henkilStiedon kasittelystd kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekiste-
roity katsoo, ettd hantd koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleistd tieto-
suoja-asetusta. Taman oikeuden kdyttdminen ei rajoita kirkkolain (1054/1993) mukaisia
muutoksenhakukeinoja.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot ovat:
Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800, Ratapihantie 9, 00521 Helsinki

p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi
www.tietosuoja.fi




